INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-7-1-109

No. de Acuerdo Ministerial de RH-029-204-30-2026

Aprobacién de Contrato:

Tipo de Servicios: TECNICOS

Nombres y apellidos de |a persona PAMELA DEL ROSARIO PEREZ PEREZ
contratista:

NIT de la persona contratista: 105114804

Plazo de Del: 01 DE JULIO Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2026
contratacion:

Periodo de este | Del: 01 DE JULIO Al: 31 DE JULIO DE 2026

informe:

Monto a pagar: DIEZ MIL QUETZALES | Q. 10,000.00

EXACTOS

Prestados en: DEPARTAMENTO DE ALMACENAMIENTO

DE ALIMENTOS

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-7-1-
109, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos en la colaboracion de los controles, recopilacion,
registro y traslado de documentos oficiales internos y externos que
ingresan a la jefatura.
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Actividad: Apoyé técnicamente en la recepcion de la documentacion
oficial que ingresé al departamento, se reviso, se clasificod, se registrd y
se trasladé a donde correspondia para su oportuna y debida gestion.

Resultado: Llevar el control de la correspondencia y documentacion
oficial que ingres6 al departamento, asi como su distribucion
correspondiente.

2. Servicios técnicos en colaborar en la atencion de los requerimientos
administrativos de la jefatura.
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Actividad: Apoyé técnicamente a la jefe del departamento de
Almacenamiento de Alimentos, en la elaboracién de correspondencia
oficial como: oficios, conocimientos y correos electrénicos, dirigidos a las
instancias con las que se tuvo relacion laboral por las actividades que se
ejecutaron en el departamento.

Resultado: Elaboracion de correspondencia oficial para el traslado para
gestion y consolidacién de informacion técnica de las actividades que se
llevaron a cabo en el departamento.

Actividad: Apoyé técnicamente en la solicitud, recepcion y revision de
informes y faciuras mensuales de las actividades contractuales
ejecutadas por el personal que presté sus servicios en el departamento




bajo el renglén 029, los cuales fueron trasladados a la Direccién de Apoyo
a la Produccion Comunitaria de Alimentos, para firma y gestién de pago.

< Resultado: Gestién oportuna de expedientes de pago por servicios
Técnicos y/o profesionales del personal contratado bajo el renglén 029.

3. Servicios técnicos en asistir en la elaboracion de informes semanales de las
actividades administrativas correspondientes a la jefatura.

< Actividad: Apoyé técnicamente en la elaboracién de informes de las
actividades que se realizaron para la entrega de los distintos insumos
asignados, para beneficiarios de los departamentos del pais.

< Resultado: Mantener al dia la informacion de las actividades ejecutadas.

4. Servicios técnicos en la orientacién a usuarios para la realizacion de sus
tramites.

% Actividad: Apoyé técnicamente atendiendo a los técnicos y profesionales
de campo del Departamento de Almacenamiento de Alimentos, en la
recepcion y revisién de informes y facturas mensuales que fueron
entregadas en las instalaciones de este departamento.

% Resultado: Atencidn y orientacién a personal contratado en que visitaron
el departamento, para la realizacion de sus tramites.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior.

% Actividad: Apoyé técnicamente a la Direccién de Apoyo a la Produccion
Comunitaria de Alimentos en la recepcion de la documentacién oficial que
ingresd y se trasladé hacia los departamentos correspondientes para
continuar con su gestion.

% Resultado: Mantener al dia la correspondencia y documentacion oficial

que ingreso.
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